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德明財經科技大學財政稅務系 
實務專題製作實施要點 

中華民國 106 年 12 月 06 日系務會議通過 

中華民國 107 年 09 月 18 日系務會議討論 

中華民國 110 年 12 月 22 日系務會議討論 

中華民國 111 年 10 月 26 日系務會議討論 

中華民國 111 年 11 月 09 日系務會議通過 

中華民國 112 年 05 月 03 日系務會議通過 

第 一 條  (目的與依據) 

財政稅務系(以下簡稱本系)為使學生修習實務專題，落實理論結合實務之教育理念，

培養同學實務專題製作能力，確實達到專題製作之教學目的及實務專題製作之順

利進行，特訂定財政稅務系實務專題製作實施要點(以下簡稱本要點)。 

第 二 條  (適用範圍) 

本要點適用對象為修習本系日間部四技課程基準表財稅實務專題之同學，學生應

修畢學分並參加本系主辦之專題競賽，始得畢業。 

第 三 條  (指導老師) 

實務專題指導老師由本系專任教師為限，每位老師至多指導 3 組，學生在修習實

務專題期間，應遵從指導老師指導。 

第 四 條  (分組) 

實務專題小組成員由學生自行組隊，每組至多 3 人。 

第 五 條  (申請流程) 

一、學生於修習「實務專題」之前一學期，在本系規定期限內檢具申請表(附件一)，

向系辦提出組隊申請，本系得依據當年度學生實際人數予以調整組隊人數。 

二、專題主題及內容宜與本系必、選修課程相關，並勾選符合之系核心能力指標，

經指導老師同意與簽名後送交系務會議審議通過。凡有審查結果發生疑義或不符

合，應退還學生修正後，根據本項規定重新送交系務會議審議。最遲須於開學後

加退選課截止日前，完成申請流程。 

第 六 條  (變更流程) 

專題製作申請表經系務會議通過後，應確實按照申請內容執行，若有重大改變(包

括研究主題、參與成員、其他因素等)，須再次提出申請，通過後始得變更。 

第 七 條  (學期成績評分) 

實務專題成績分為期中成績 50%與期末成績 50%，評分原則如下： 

一、期中成績由指導老師依同學出席次數、負責的章節等投入程度給予個人評量。 

二、期末成績第一學期之專題競賽初賽或第二學期之專題競賽複賽時評審給予之

整組分數。 

三、因不可抗力致個人未出席初賽或複賽時，該生期末成績由指導老師另行以口
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頭報告方式給予評分。 

四、實務專題學期成績，由指導老師依期中成績及期末成績加總，於學期末繳交

各組成績表至系辦公室(附件二)。 

第 八 條  (競賽) 

一、專題競賽分為初賽及複賽，初賽於每學年第一學期舉行，專題內容至少完成

40%；複賽於該學年第二學期舉行，專題須全部完成。 

二、未參加初賽者，不得參加複賽。未參加複賽者，得於次學年參加複賽。但專 

題已發表者，不得重複提交，須重新審查後製作。 

三、複賽應繳交經指導老師認可之全文電子檔，當日未繳交者取消複賽資格。 

四、初賽及複賽當日須備三份簡報檔紙本及授權同意書 1 份(附件三)。 

五、專題競賽評分項目(附件四)。 

第 九 條  (報告) 

學生繳交實務專題報告製作格式應依據本系訂定之格式(附件五)繕打列印成冊，每

組應繳交修正後之實務專題存放於系辦公室，以供參閱。 

第 十 條  (異常處理) 

學生應依本要點按時繳交各項表單、專題成果並發表，若有遲交、未交、未出席

等異常事件，依異常處理(附件六)予以扣分。 

第 十一 條(公布) 

本要點經財政稅務系系務會議通過後實施，修正時亦同。 
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附件一：德明財經科技大學財政稅務系 
實務專題製作申請表 

申請日期：   年   月   日 

班級 □財三甲     □財三乙 

指導老師(親簽)  

專題名稱  

系核心能力指標 

□1.稅務與會審專業知識管理應用能力 

□2.財經專業知識與財富管理能力 

□3.財務資訊分析與應用能力 

□4.稅務專業知識與應用能力 

□5.財稅倫理法制養成能力 

□6.國際租稅與財經分析能力 

相關課程 

(至少填一門課) 
 

 

學號 職別 姓名 手機 e-mail 

 組長    

 
組員 

   

    

 

注意事項： 

1. 每組至多 3人，分組有問題請找系主任協助。 

2. 各組同學選定題目填妥表格後，請自行徵求指導老師簽名同意。 

3. 申請表請於本系規定期限內，送交系辦公室。 

系秘書：                系主任： 
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附件二：德明財經科技大學財政稅務系 

實務專題成績考核表 

學期 □第一學期   □第二學期 

班級 □財三甲     □財三乙 

專題名稱  

專題組別 學號 姓名 

期中成績 

50% 

(指導老師) 

組期中 

平均成績 

組期末成績 

50% 

(評審) 

異常

扣分 
總成績 

第   組 

   

  

  

     

     

評分方式 

1. 成績以 100 分為上限，期中成績與組期末成績各占 50%。 

2. 組期中平均成績不得高於組期末成績(評審)。 

3. 個別同學期中成績，請以組期末平均成績上下加減 10 分為原則。 

4. 若期中成績低於 60 分或高於 95 分，請詳列說明。 

評分說明 

*無補充說明(請勾無)，有則詳列 

□無 

□有 

1. 

2. 

3. 

指導老師 

(親簽/日期) 
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附件三：德明財經科技大學財政稅務系 

實務專題授權同意書 

本授權書所授權之研究報告或數位媒體為授權人於德明財經科技大學

財政稅務系      學年度修習實務專題製作課程之著作。 

專題題目：____________________________________________ 

□同意授權，開放全文檢索 

□不同意授權，僅開放書目資料及索引摘要相關資訊 

□有條件開放授權：_________________________________________________ 

 

授權事項： 

本人茲將本著作以非專屬、無償方式，授權財政稅務系(以下簡稱本系)得不限

地域、時間與次數，以紙本、光碟或數位化等各種方法收錄、重製與利用；為

助益完整典藏本系之學術研究成果，同時提升學術產出之能見度及影響力，作

者仍保有著作權；於著作權法合理使用範圍內，讀者得進行檢索、閱覽或列印。

本人保證此項著作係個人創作，且就本人所知，此項著作並未侵犯任何人之智

慧財產權。 

指導教師：____________________(請親筆正楷簽名) 

授 權 人 

序 學號 姓名(請親筆正楷簽名) 

1   

2   

3   
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附件四：德明財經科技大學財政稅務系 

實務專題競賽評分項目 

 

學期 內容 

現場發表評分項目 

(100%) 
評審分數 

專業領域 文章架構 現場表現 

第一學期 

初賽 

至少完成 

40% 
    

 

 

學期 內容 

書面審查評分項目 

(50%) 

現場發表評分項目 

(50%) 
評審分數 

內容完整 實務價值 專業領域 文章架構 現場表現 

第二學期 

複賽 

完成 

100% 
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附件五：德明財經科技大學財政稅務系 

實務專題報告製作格式 

本專題製作格式可採「研究報告」或「數位媒體」兩類製作格式： 

一、研究報告 

內容依次排列如下： 

(一)封面 

(二)標題頁 

(三)中文摘要 

(四)目錄 

(五)圖目錄、表目錄 

(六)正文(緒論、文獻探討、研究設計、研究結果、結論與建議…等) 

(七)參考文獻 

(八)附錄 

二、數位媒體 

內容依次排列如下： 

(一)封面 

(二)標題頁 

(三)中文摘要 

(四)目錄 

(五)正文(緒論、設計方法與系統需求、腳本設計與成果、結論與建議…等) 

(六)參考文獻 

(七)附錄 

三、編排方式 

以中文撰寫為原則，採用橫式由左而右的書寫方式。編排方式如下： 

(一)封面與標題 

須附上題目、指導老師姓名、學生姓名、學校與系班名稱、日期等。  

(二)中文摘要 

依研究目的、文獻、研究方法、研究內容及研究結果等加以摘要敘述，約 500 至

1000 字，原則上以一面能打字完成為限。 

(三)目錄、圖目錄、表目錄 

依序各章節內容，呈現標題與對應之頁碼。 

(四)正文 

1. 摘要、目錄、圖表目錄、各章節之開始、參考資料等，另啟新頁。 

2. 正文中各階層章節與細節之代號可依次為五個階層如下： 

3. 章   節   小節  小段  各點 
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4. 章節標示：  一   (一)   1.    (1)    ① 

5. A4 直式列印，各頁每邊留 2.5 公分，採用 12 號黑色標楷體或細明體打字。 

6. 報告頁次編訂分為兩部分，篇前部分以羅馬數字大寫編排之，其他部份則自正文

開始依序以阿拉伯數字編排之，其頁碼之位置於每一頁的正下方，離底邊 1 公分

的位置。 

7. 圖表 

8. 圖表須依次編號，同時賦予適當的標題。 

9. 圖名須在附圖下方；表名須在附表上方。 

(五)參考文獻 

所有參考文獻須依序完整列於文末，其範例如下： 

1. 中文文獻 

(1)期刊： 

李淑容、劉小蘭(2010)，“我國地方財政治度對地方經濟成長之影響分析”，

《台灣土地研究》，13(1)，69-94。 

(2)書籍： 

徐偉初、歐俊男、謝文勝(2008)，《財政學》，華泰文化事業股份有限公司。 

(3)研討會論文： 

符碧真、王秀槐(2002)，“從美國高等教育大型資料庫探討不同類型大學院校在

學校、學生、教師層次上的特色”，《教育與社會階層比較研究研討會》發表

之論文。 

(4)博碩士論文： 

彭煥勛(2009)，“財政分權、地方經濟成長與政府效率”，國立中山大學中國

與亞太區域研究所博士論文。 

2. 英文文獻 

(1)Journals： 

Morris, J.G. and K. K. Howard (1971), “Thermomechanical Treatments of Alloys,” 

Journal of Applied Physics, Vol.42, No.1, pp.320-325. 

(2)Books： 

Etkin, B. (1970), “Dynamics of Atmospheric Flight“, John Wiley and Sons, New 

York, pp.166-188. 

(3)Conference： 

Pfaltz, J.L. and A. Rosenfeld (1969), “TITLE,” Proceeding of First International 

Joint Conference on Artificial Intelligence, Washington, D.C. 

(4)Report, Thesis, etc.： 

Chu, S. and C.S. Wang (1977), “TITLE” CSITR-66B-72, Chung Shan Institute of 

Science and Technology, Lungtan, Taiwan. 
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附件六：德明財經科技大學財政稅務系 

實務專題異常處理 

階段 狀況 處理 

申請 

1.大二下學期未依規定

時間提出專題申請表 
大三全學年不得修「財稅實務專題」課程。 

2 專題審查未通過 

1.申請重審期限：一月內重新提出申請。 

2.連續兩次審查未通過，大三全學年不得修「財

稅實務專題」課程。 

繳交 

成果 

1.未交專題成果 
1.初賽未交全文 PPT 檔，不得參加初賽 

2.複賽未交全文 Word 檔，不得參加複賽 

2.遲交專題成果 

1.截止收件後 12 小時內繳交者，視為遲交扣總

分 5 分 

2.截止收件後 12 小時後仍未交，視為未交專題

成果。 

3.未經指導老師認可 
專題報告書未經指導老師同意逕行送出，扣總分

10 分 

現場 

發表 

1.未到 
1.個人未到場，個人發表成績 0 分 

2.整組未到場，整組發表成績 0 分 

2.遲到 
1.個人遲到(活動開始後)，扣個人發表成績 5 分 

2.整組遲到(活動開始後)，扣整組發表成績 5 分 

 


